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VISION:

Ser un municipio lider en desarrollo social y econémico, caracterizado por su capacidad
para generar oportunidades equitativas para las personas habitantes. Aspiramos a construir
un entorno donde la participacién ciudadana sea fundamental promoviendo un gobiemo
abierto que escuche y responda a las necesidades de la poblacién. Con una gestion
responsable y comprometida con el desarrollo sostenible. Queremos posicionar a Zapotian
de Juéarez como un referente en la region donde las y los ciudadanos se sientan valorados

y empoderados para contribuir al progreso colectivo.

VALORES:

s Legalidad: Todas las acciones deben realizarse conforme a la normatividad
vigente.

o Equidad: El trato al personal debe ser justo e imparcial.

« Transparencia: Los procesos deben ser claros, documentados y verificables.

« Profesionalismo: Todo servidor publico debe conducirse con ética y
responsabilidad.

« Confidencialidad: La informacién personal del personal sera tratada con proteccion
de datos.

OBJETIVO GENERAL:

Delimitar las funciones de los cargos de las personas servidoras pulblicas de la
Administracién Publica Municipal Centralizada de Zapotian de Juérez, Hidalgo, con base
en las atribuciones conferidas por la Ley Orgénica Municipal para el Estado de Hidalgo y
de la normatividad municipal vigente, a fin de establecer los limites del &mbito competencial,
fijando las facultades y obligaciones por las que se debe responder, evitando la invasién de
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esferas competenciales, la duplicidad de funciones y definiendo el orden de la estructura
jerarquica que concrete las lineas de autoridad y comunicacion institucionales.

MARCO JURIDICO:
Marco Constitucional

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo

Normas generales y del orden Federal

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de los Trabajadares al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del
Articulo 123 Constitucional.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.

Ley General de Poblaci6n.

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Planeacion.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.

Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes

Ley General para Prevenir, Investigar y Sancionar la Tortura y Otros Tratos o Penas
Crueles, Inhumanos o Degradantes

Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humano.

Ley de Caminos, Puentes y Auto transporte Federal.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusién

Ley Federal contra la Delincuencia Organizada.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley del Registro Publico Vehicular.

Ley de Seguridad Nacional.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso-Administrativo.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro,
Reglamentaria de la fraccién XXI del Articulo 73 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Ley de Hidrocarburos.

Ley de Seguridad Interior.

Ley del Sistema Nacional de Informacién, Estadistica y Geogréfica.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley Federal para Prevenir y Sancionar |os Delitos Cometidos en Materia de
Hidrocarburos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Proteccién Civil.

Ley General de Poblacion.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley General de Salud.

Ley General del Sistema Anticorrupcién.

Ley General en Materia de Delitos Electorales.

Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y Delincuencia.

Ley de Migracién.

Cédigo Civil Federal.

Cédigo Penal Federal.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Legislacion del orden Estatal

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Hidalgo.
Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Hi .

Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Hidalgo.

Cadigo Fiscal del Estado de Hidalgo.

Cédigo Penal para el Estado de Hidalgo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo.

Ley de Control Vehicular para el Estado de Hidalgo.

Ley de Derechos Humanos del Estado de Hidalgo.

Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de Hidalgo.

Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo.

Ley de Prevencion del Delito para el Estado de Hidalgo

Ley de Proteccion a Migrantes del Estado de Hidalgo

Ley de Proteccion a Personas Defensoras de Derechos Humanos y de Salvaguarda de
los Derechos para el Ejercicio del Periodismo.
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Ley de Proteccion Civil del Estado de Hidalgo.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos

Ley de Salud para el Estado de Hidalgo

Ley de Seguridad Publica para el Estado de Hidalgo.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental para el Estado
de Hidalgo.

Ley de Transporte para el Estado de Hidalgo.

Ley de Vias de Comunicacion y Transito para el Estado de Hidalgo.

Ley Orgénica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo.

Ley para la Administracién de Bienes Asegurados, Decomisados o Abandonados para el
Estado de Hidalgo.

Ley para la Atencién y Sancién de la Violencia Familiar para el Estado de Hidalgo.

Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Hidalgo.

Ley para la Prevencién, Atencion y Erradicacion de Violencia Escolar en el Estado de
Hidalgo.

Ley para la Proteccion a las Personas que Intervienen en el Procedimiento Penal del
Estado de Hidalgo.

Ley para Prevenir, Sancionar y Eliminar la Tortura y el Uso Excesivo de la Fuerza por
Funcionarios Encargados de Aplicar y Hacer Cumplir la Ley en el Estado de Hidalgo.
Ley para Prevenir, Atender, Sancionar y Eliminar la Discriminacién en el Estado de
Hidalgo.

Ley Procesal de Sanciones Penales y Medidas para Adolescentes del Estado de Hidalgo.
Ley sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica Avanzada para el Estado de
Hidalgo. Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado de Hidalgo.
Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Hidal

Disposiciones del orden Municipal

Bando de Policia y Gobierno de Zapotlan de Juarez, Hidalgo.
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ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ZAPOTLAN DE JUAREZ,
HIDALGO.

COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y
PROTECCION CIVIL

MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE:

FECHA DE
REVISION ACTUALIZACION PAGINAS | 2 ;ﬁmci.(l’zoﬁpm

Nombre del Cargo: Persona titular de la Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal.

| Cargo

al que reporta: | Presidenta (e) Municipal, Coordinador (a) de Seguridad

Cargos que le Sub Director (a) De Seguridad Publica, Persona Titular de la Comandancia
reportan: en turno, Personal operativo de la Policia Municipal.

Objetivo general del Pianificar, coordinar y supervisar las acciones de prevencion del delito,

cargo: municipal, garantizando la proteccion y preservacion del orden, la paz y la
integridad de la poblacién, sus bienes y el entorno, asi coma la operatividad
del cuerpo de seguridad publica.
Funciones
e Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento
¢ Auxiliar a la o el Coordinador General de Seguridad, Transito, Movilidad y Proteccién Civil en el

ejercicio de las funciones que le otorgue el presente Reglamento.

Autorizar el traslado de los vehiculos que hayan sido detenidos de acuerdo a derecho.

Organizar y controlar la vialidad en el Municipio.

Establecer areas de estacionamiento en la via publica.

Implementar pruebas piloto destinadas a mejorar la movilidad del Municipio.

Determinar la asignacion y balizamiento de espacios destinados a vehiculos de personas con
discapacidad siempre y cuando la configuracion de la via lo permita.

Ordenar los servicios ordinarios y extraordinarios de vigilancia en vias y sitios publicos.
Supervisar que el personal que se admita en la Direccién de Transito y Movilidad cumpla con los
requisitos previstos en la normatividad aplicable y cuente con los estudios técnicos y practicos
que acrediten su capacidad para desarrollar su labor.
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» Promover la capacidad permanente del personal adscrito a la direccién a su cargo; y las demas
que establezca el presente reglamento y las disposiciones legales aplicables. : :

» Determinar planes y estrategias de seguridad, asi como organizar a la fuerza publica municipal
para garantizar la eficiencia de los servicios de policia preventiva y transito.

* Controlar las actividades de la policia municipal, incluyendo patrullajes, respuesta a emergencias
y atencién de denuncias.

e Establecer acciones con dependencias municipales, estatales, federales y organizaciones civiles

para la prevencién del delito y la atencién de emergencias.

Administrar los recursos materiales, y humanos necesarios para la operacién eficiente del drea.

Salvaguardar la integridad, el orden publico y la tranquilidad de las personas.

Participar en operativos de coordinacién con otras corporaciones policiales.

Desarrollar operativos de seguridad en el municipio.
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CLAVE:
FECHA DE
REVISION ACTUALIZACION PAGINAS | 2 | PMZJ/ SPYTM

Nombre del Cargo: | Persona titular de la Subdireccion de Seguridad Publica y Transito Municipal.

Cargo al que reporta: | Director (a) de Seguridad Publica y Transito Municipal, Coordinador (a)
General de Seguridad, Transito, Movilidad y Proteccion Civil

Cargos que le Persona Titular de la Comandancia en turno.
reportan:

Objetivo general del | Apoya al director (a) en la gestién y operacién de la fuerza policial, asi como
cargo: en la planificacion y ejecucion de estrategias de seguridad.

Funciones

» Controlar la ejecucién de patrullajes, operativos y demas actividades policiales, asegurando que
se realicen conforme a protocolos y regulaciones establecidas.

* Administrar la seleccién, capacitacién, evaluacién y disciplina del personal policial.
Comunicar y coordinarse con otras instituciones policiales, gubernamentales y privadas para la
implementacién de estrategias de seguridad conjuntas.

» Aplicar programas de vigilancia y seguridad para la prevencion de delitos, asi como responder a
emergencias e investigar hechos delictivos.

« Asegurar el cumplimiento de las leyes y reglamentos aplicables por parte de la policia
municipal.

= Administrar los recursos materiales y humanos necesarios para la operacion de la policia

municipal.
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ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ZAPOTLAN DE JUAREZ,
HIDALGO.

COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y
PROTECCION CIVIL

MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE:
FECHA DE
/ SP
REVISION ACTUALIZACION PAGINAS | 2 mog YTM

]

[ Persona titular de la Subdireccién de Prevencion del Delito

| Nombre del Cargo:

| Cargo al que reporta: | Coordinador (a) General de Seguridad, Transito, Movilidad y Proteccién Civil_|
Cargos que le Oficiales adscritos a la Subdirecciéon de Prevencion del Delito
reportan:
Objetivo general del Planear, coordinar y ejecutar estrategias, programas y acciones preventivas
cargo: orientadas a reducir factores de riesgo, fortalecer la proximidad social y

promover entornos seguros, mediante la colaboracién interinstitucional y la
participacién activa de la comunidad.

Funciones

Definir programas y estrategias preventivas enfocados en la reduccién de factores de riesgo y la
promocién de entornos seguros.

Conciliar vinculos de colaboracién con instituciones gubernamentales, educativas, civiles y
comunitarias para la implementacion de acciones conjuntas en materia de prevencion.
Controlar las actividades del area, asegurando el cumplimiento de metas, la calidad de las
intervenciones y la mejora continua de los programas.

Desarrollar |a participacion ciudadana mediante campafias, talleres y proyectos comunitarios
que fortalezcan la cultura de la legalidad, |a paz y la corresponsabilidad social.

Definir los lineamientos para la elaboracién de materiales informativos y campaiias de
sensibilizacién, adaptadas a diferentes publicos y problematicas del entorno local.

Auxiliar en la representacion del area en reuniones, foros y comités interinstitucionales,
promoviendo el fortalecimiento de la politica preventiva en el municipio.

T

.-

Escaneado con CamScanner

trma o wm smsem mEme wmrm mes = m-


https://v3.camscanner.com/user/download

A
I
HIDALGO

FO EL PUEBLO
293212022

| ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ZAPOTLAN

COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y
PROTECCION CIVIL

MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE:
FECHA DE PAGINAS | 2 |PMZJI SPYTM
REVISION ACTUALIZACION /MO/004

Nombre del Cargo: Persona Titular de la Subdireccién de Asuntos Internos

Cargo al que reporta: | Presidenta (e) Municipal, Coordinador (a) General de Seguridad, Transito y
Proteccién Civil

Cargos que le Persona auxiliar adscrita a la Unidad de Asuntos Internos
reportan:
Objetivo general del Supervisa y dirige las actividades de la policia municipal para asegurar que
cargo: cumpla con sus funciones de manera eficiente y legal.
Funciones
« Recibir quejas y denuncias de la ciudadania sobre el actuar de los policias, ya sean anénimas o
con nombres.

¢ Analizar irregularidades a través de procesos internos, verificando evidencia y recolectando
informacién relevante.

* Intervenir como mediador en conflictos entre policias y ciudadanos, buscando soluciones
pacificas.

« Aplicar sanciones cuando algun policia cometa una falta administrativa o infraccién disciplinaria.

* Emitir resoluciones derivadas de investigaciones internas y supervisar su ejecucion,

« Participar en la capacitaciéon de policias sobre derechos humanos, ética policial y prevencion de
la corrupcion.

+ Vigilar el cumplimiento de los reglamentos internos de la policia y garantizar la disciplina entre
los oficiales.
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COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y

PROTECCION CIVIL
MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE:
. FECHA DE :
REVISION | 1 PAGINAS | 2 | PMZJ/ SPYTM .
ACTUALIZACION IMOI005

| Nombre del Cargo: [ Persona Titular de Sistemas |
Persona Titular de la Direccién de seguridad publica y persona encargada de
Cargo al que reporta: | fa Coordinacion General de Seguridad, Transito, Movilidad y Proteccién Civil
Cargos que le N/A
reportan:
Garantizar el funcionamiento, mantenimiento y mejora continua de los
sistemas tecnolégicos, de informacién y comunicacién, de la Coordinacién
General de Seguridad, transito, Movilidad y Proteccion Civil, asegurando la
Objetivo general del integridad, disponibilidad y confidencialidad de los datos, asi como el soporte
_cargo: técnico necesario para optimizar las operaciones y fortalecer la labor policial.

Funciones

informacién.

» Dar mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de computo, radios, redes y sistemas
tecnolégicos de la Coordinacién General de Seguridad, Transito, Movilidad y Proteccién Civil.

» Gestionar, actualizar y monitorear los sistemas de video vigilancia y radiocomunicacién.

* Administrar usuarios, contrasefias, permisos y accesos a plataformas institucionales.

» Supervisar la seguridad informatica: copias de respaldo, proteccion antivirus y resguardo de

= Atender solicitudes de soporte técnico del personal.
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CLAVE:
FECHA DE s | 2 | PMZJ/ SPYTM
REVISION | 1] , ~r10 21 IZACION PAGINA

[ Nombre del Cargo: | Oficial Comandante de tumo ]

| Cargo al que reporta: | Sub Director (a) de Seguridad Publica ]

Cargos que le Personal operativo de la policia municipal
reportan:
Objetivo general del Dirigir y supervisar las actividades policiales durante su turno, i.nc_!uyendola
cargo: prevencién del delito, la respuesta a emergencias, y el mantenimiento del
orden publico.
Funciones

¢ Controlar la actuacién de los elementos bajo su cargo, asegurando el cumplimiento de normas y
procedimientos, ademas de proparcionar instrucciones y apoyo.

» Coordinar la respuesta a emergencias y desastres, garantizando la seguridad de los ciudadanes
y la recuperacién de la zona afectada.

* Asignar recursos y determinar acciones en la atencién de incidentes y situaciones operativas.

e Atender a la ciudadania cuando requiera apoyo o informacién relacionada con la seguridad

publica.

o Dar informaci6n al director de seguridad piblica sobre incidentes y situaciones relevantes
ocurridas durante su turno.

s Conciliar y colaborar con otras agencias de seguridad, como la policia estatal o federal, para
resolver incidentes y coordinar operaciones conjuntas.
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~ COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y
PROTECCION CIVIL

" MANUAL DE ORGANIZACION
CLAVE:
FECHA DE
REVISION | 1 PAGINAS | 1 |PMZJ/ SPYTM
ACTUALIZACION | IMOI008
| Nombre del Cargo: | Oficial Administrativo |

Director(a) de Seguridad Publica y Transito Municipal, Coordinador(a)
Cargo al que reporta: | General de Seguridad, Transito, Movilidad y Proteccién Civil

Cargos que le N/A
reportan:

Objetivo general del | Apoyar en la gestion administrativa de la Direcciéon de Seguridad Publica
cargo: mediante la organizacion, control y resguardo de documentos, elaboracion de
reportes, atencién al personal y seguimiento de tramites internos,
asegurando el funcionamiento eficiente de los procesos administrativos que
respaldan la Jabor operativa y preventiva de la corporacion.

Funciones

¢ Brindar informacién importante a los directivos de cada area.

¢ Conformar informes, documentos para diferentes dreas de seguridad publica y gestion de los
mismos.,

» Atender la realizacion de requerimiento en cuanto papeleria, material de limpieza y mantenimiento
de los equipos.

« Administrar recursos materiales y humanos necesarios para la operacion eficiente del area.
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COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y
PROTECCION CIVIL

MANUAL DE ORGANIZACION
CLAVE:
FECHA DE
REVISION | 1 ACTUALIZACION | 18] 07 | 25 PAGINAS | 1 | PMZJ/ SPYTM
/MO/009
| Nombre del Cargo: | Persona titular de la Subdireccién de Proximidad Social ]
| Cargo al que reporta: | Director (a) de Seguridad Publica y Transito Municipal |

Cargos que le
reportan:

N/A

cargo:

Objetivo general del | Fortalecer el vinculo entre la policia y la comunidad promoviendo la

seguridad de manera colectiva y generar confianza para obtener informacién
que ayude a prevenir y atender delitos

Funciones

e Analizar e identifica los problemas de seguridad que mas afectan a la comunidad y crea
estrategias especificas para su resolucién

« Administrar presencia policial en los espacios publicos, a través de la proximidad social puede
contribuir a recuperacion de estos y a la prevencion del delito

« Brindar apoyo social a la comunidad, asi como en algunos casos desempefia un papel en la
mediacién de conflictos.
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e FECHA DE -
REVISION |01 PAGINAS | 2 | PMZJ/

ACTUALIZACION PCYB/MOI010
| Nombre del Cargo: | Persona Titular de [a Direccion de Proteccién Civil y Bomberos |

| Cargo al que reporta: | Coordinador(a) de Seguridad Ptblica, Transito, Movilidad y Proteccién Civil <1

Cargos que le Subdirector (a) de Bomberos, sub director (a) de Gestion Integral de Riesgos,
reportan: Jefes (as) de Grupo, y Paramédicos y Bomberos

Objetivo general del Dirigir, coordinar y supervisar las acciones de prevencion, auxilio, atencién de
cargo: emergenqas reduccion de riesgos y recuperacion ante desastres en el
municipio, garantizando la seguridad y proteccion de la poblacién, bienes y
entorno, mediante la unplementaaén de politicas, programas y estrategias
integrales de gestion del riesgo y fortalecimiento de capacidades
institucionales.

Funciones
Formular, actualizar y aplicar el Programa Municipal de Proteccién Civil,
Diagnosticar, evaluar y mitigar riesgos en el territorio municipal.
Coordinar la elaboracién de atlas de riesgos y mapas de peligros.
Dirigir y supervisar al personal de bomberos, rescatistas, paramédicos y brigadas.
Coordinar la respuesta a emergencias por fenémenos naturales, quimicos, incendios,
explosiones, entre otros.
« Instrumentar el Plan de Contingencias Municipal en caso de desastre o emergencia

« Promover programas de prevencion de riesgos en escuelas, empresas, colonias y zonas
vuinerables.

« Coordinar simulacros, talleres y campafias de cultura de la autoproteccion.

« Organizar y evaluar brigadas internas de proteccion civil en el sector publico y privado.

« Emitir dictamenes de seguridad y visto bueno para establecimientos, espectaculos publicos,
ferias, centros de trabajo, construcciones, etc.

« Vigilar el cumplimiento del Reglamento Municipal de Proteccion Civil y la legislacion estatal y
federal aplicable.
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| e« Participar en la elaboracién o revisién de narmativas municipales en la materia.
| e Coordinar acciones con la Coordinacién Estatal y Nacional de Proteccién Civil, Seguridad Publica, |
S B - SEDENA, Guardia Nacional y otras instancias. : e S
|+ Administrar apoyos y recursos en caso de contingencia o desastre. i
»  Servir al municipio en consejos y comités de proteccién civil.
- Dar atencién directa a emergencias de la ciudadania.
~ Establecer mecanismos de alerta temprana y difusién de recomendaciones preventivas.
Apoyar a personas afectadas por fenémenos perturbadores. s 25
Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del area. LT
Supervisar el mantenimiento y equipamiento de unidades, herramientas y estaciones de| =
» Requerir ante el municipio o instancias externas la adquisicion de equipo y capacitacion.
» Emitir informes técnicos, operativos y financieros.
- Actualizar la base de datos de riesgos, emergencias atendidas y acciones preventivas.
- Promover la transparencia y rendicion de cuentas ante autoridades y sociedad. S
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REVISION 1 PAGINAS | 2 |PMZJ/
ACTUALIZACION | PcYBMOI011

[ Nombre del Cargo: | Subdirector(a) de Bomberos _ NS ]
| Cargo al que reporta: | Director(a) de Proteccion Civil y Bomberos B

Cargos que le Bomberos

reportan:

Objetivo general del | Coordinar, supervisar y fortalecer las operaciones del cuerpo de bomberos,
cargo: garantizando una respuesta oportuna, eficiente y segura ante incendios,
rescates, accidentes, fugas y demas emergencias, asi como apoyar en la
implementacién de acciones preventivas, mantenimiento de equipo y
capacitacion del personal, en cumplimiento con los lineamientos técnicos y
normativos establecidos.

Funciones

Coordinacién Operativa.

Comprobar estado de equipos y unidades.
Apoyar en la planeacion estratégica.
Capacitacion y formacion.

Supervision administrativa.

Coordinacién interinstitucional,

Apoyar en la toma de decisiones.

1
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' COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y PROTECCION
o CIVIL
., 40¢% MANUAL DE ORGANIZACION
CLAVE:
FECHA DE
REVISION | 1 PAGINAS | 2 |PMZJ/
ACTUALIZACION PCYB/MO/012
[ Nombre del Cargo: | Subdirector(a) de Prevencién de Riesgos %
| Cargo al que reporta: | Director(a) de Proteccion Civil y Bomberos g =)
Cargos que le Personal Técnico y Paramédico

reportan:

Apoyar en la planeacién, implementacion y supervision de politicas, programas
y acciones orientadas a la identificacion, andlisis, reduccién y manejo de
: riesgos en el municipio, promoviendo la cultura de la prevencion y fortaleciendo
Objetivo general del | | "o hacidades institucionales para enfrentar fenémencs perturbadores, en
coordinacién con autoridades, sectores sociales y productivos, Coordinar,
supervisar y fortalecer las operaciones del cuerpo de Atencién Pre hospitalaria,
arantizando una respuesta oportuna, eficiente y segura, ante una Emergencia

cargo:

Funciones

3. Disefiar, implementar y supervisar programas preventivos orientados a reducir riesgos de
desastres y fortalecer la resiliencia comunitaria.

Coordinar acciones de preparacion y respuesta ante fenémenos perturbadores en conjunto con
Proteccién Civil, Seguridad Publica y otras dependencias.
¢ Gestionar protocolos de actuacion, rutas de evacuacion, puntos de reunidn y brigadas internas
en instalaciones municipales.
e Capacitar a la ciudadania, escuelas y dependencias en materia de prevencion, reduccion de
riesgos, primeros auxilios y actuacion ante emergencias.
Monitorear condiciones de riesgo en zonas vulnerables y emitir recomendaciones preventivas.
» Realizar inspecciones y verificaciones en inmuebles, espacios publicos y eventos masivos para
__garantizar medidas de seguridad.
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ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ZAPOTLAN DE JUAREZ, HIDALGO.

COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDADY |

S PROTECCION CIVIL
ol MANUAL DE ORGANIZACION
b S CLAVE:
REVISION |1 Acﬁggmfgm PAGINAS | 2 | PmzJ/
PCYB/MO/013
Nombre del Cargo: Persona titular Paramédico

| Cargo al que reporta: | Subdirector (a) de Prevencién de Riesgos =
Cargos que le Personal Técnico y Paramédico
reportan:

cargo:

Proporcionar atencion pre hospitalaria inmediata, oportuna y eficaz a personas
que presentan alguna emergencia médica o traumatica, garantizando la

EDIIND, geaeret del estabilizacién, traslado seguro y comunicacion adecuada con los centros

hospitalarios, contribuyendo a la reduccioén de riesgos y la mejora de la salud
y bienestar de la comunidad.

Funciones

Brindar atencién inmediata y adecuada a personas con emergencias médicas, traumaticas o
quirargicas fuera del hospital.

Aplicar una evaluacion rapida del paciente para determinar la gravedad y prioridades de
atencién (triage).

Aplicar maniobras de soporte vital basico y avanzado, incluyendo reanimacion cardiopulmonar
(RCP), control de hemorragias y manejo de vias aéreas.

Comprobar el traslado del paciente en ambulancia hacia centros hospitalarios, garantizando
estabilidad y monitoreo durante el trayecto.

Coordinar con el personal hospitalario |la recepcion y entrega adecuada del paciente.

Auxiliar en la elaboracion de informes detallados de la atencién brindada, incluyendo signos
vitales, intervenciones realizadas y evolucion del paciente.

Actualizar los registros de bitacoras y reportes de servicios.

Cuantificar y mantener en éptimas condiciones el equipo médico y ambulancia.

Administrar el inventario de insumos y reportar necesidades para reposicion.
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PRIMERT EL PUEBLD
© reriders

TOPOTLAN 0F JUAREZ
Desarrollar trabajos en coordinacién con bomberos, proteccién civil, policia y ofros servicios de

emergencia.
Auxiliar en la participacion en simulacros, capacitaciones y operativos conjuntos.
Actualizar al personal en técnicas de atencion pre hospitalaria y protocolos de emergencia.
Desarrollar participacion en cursos, talleres y entrenamientos para mejorar habilidades y
conocimientos.
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ADMINISTIN PUBLICA MUNICIPAL DE ZAPOTLAN DE JAREZ, HIDALGO.

| COORDINACION GENERAL DE SEGURIDAD, TRANSITO, MOVILIDAD Y PROTECCION
CIVIL
o |

. OF MANUAL DE ORGANIZACION 2
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CLAVE:

FECHA DE :
REVISION 1 PAGINAS | 2 |PMZJ/
ACTUALIZACION PCYB/MO/014

{ Nombre del Cargo: | Persona fitular Bombero ]

| Cargo al que reporta: | Subdirector (a) de Bomberos ]

Cargos que le N/A
reportan:

Objetivo general del Salvaguardar la vida, la integridad fisica, los bienes y el entorno de la
cargo: poblacién mediante la atencién oportuna, eficiente y segura de incendios,
rescates, fugas, accidentes y demés emergencias, asi como participar en
acciones preventivas, educativas y de capacitacion en materia de proteccion
civil y gestion de riesgos.

Funciones

Atender emergencias

Atencién pre hospitalaria

Apoyar en la prevencién y vigilancia

Dar capacitacion y educacion

Brindar mantenimiento y revision de equipo
Desarrollar documentacion y reportes
Apoyar en operativos especiales

Elabor6
. Bernabé Lépez Jgrinto
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