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Unidad Responsabie: o ARIA L MUNICIPAL

Programa Operativo Anual IRECCION GENERAL DE ARCHIVO

Unidad Prasupuastat de la Elaboracion de Ia MIR J N GENERAL DE ARCHIVO

rama Pre: ario:
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EFECTUAR ACCIONES EN MATERIA
ARCHIVISTICA A CADA UNO DE LOS
SERVIDORES Y DIRECCIONES DE LA

ESTADO OE HIDALGO

Objetivos (RESUMEN NARRATIVO)

ADMINISTRACION Y ASI, CUMPLIR CON LO QUE
EMANA LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL

PORCENTAJE DE ACCIONES
ARCHIVISTICAS EFECTUADAS
DENTRO DE LA ADMINISTRAGION
MUNIGIPAL PARA CUMPLIR CON
LO QUE DICTA LA LEY GENERAL
DE ARCHIVO BEL ESTABO DE
HIDALGO

ESTRATEGIA 1.1 GARANTIZAR UN SERVICIO PUBLICO RESPONSABLE, TRANASPARENTE, INGLUSIVO, COMPROMETIDO ¥ LA
ATENCION EFICAZ A LOS SERVIDORES PUBLICOS
LINEAS DE ACCION 111 CONTAR CON SERVIDORES PUBLICOS EMPATICOS ¥ RESPONSABLES
LINEAS DE ACCION 111 2 BRINDAR GAPAGITAGICNES CONSTANTES EN MATERIA DE ARCHIVO A LOS SERVIDORES PUBLICOS

Medios de Verificacion

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de datos
locales.

Fuente de informacién:
Estadisticas locales y del Archivo
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
Resguardante: Archivo General
Municipal

Supuestos

REALIZAR ACCIONES DE CONTEOS,
REGISTROS, INVENTARIOS,
DIGITALIZACIONES ¥ CUALQUIER
ACTIVIDAD CONTABLE QUE SIRVA
COMO UN ANTECEDENTE NUMERICO
DE RESULTADOS.

CAPACITAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS
PARA QUE CONOZCAN Y APLIQUEN LOS
PROCESOS ARCHIVISTICOS, ENTREGANDO LA
DOCUMENTACION EN TIEMPO Y FORMA, Y ASI
AUMENTAR EL PORCENTAJE DE APROBACION

DE LA AUDITORIA

PORCENTAJE DE SERVIDORES
PUBLICOS CAPACITADOS EN
PROCESOS ARCHIVISTICOS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de datos
locales.

Fuente de informacion:
Estadisticas locales y del Archivo
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
Resguardante: Archivo General
Municipal

CONSEGUIR QUE LOS DIRECTORES Y|
SUS ENCALES DE ARCHIVO,
CUMPLAN CON SUS INFORMES
MENSUALES FISICOS Y/O DIGITALES
Y DEN A CONOCER LOS OBJETIVOS
CUMPLIDOS POR PARTE DE LAS
AUTORIDADES.

C1. MOBILIARIO ARCHIVISTICO

TENER EL INMOBILIARIO ADECUADO EN EL

AREA DE ARCHIVO

PORCENTAJE DEL MOBILIARIO
ADEGUADO CON EL QUE
CONTARA EL AREA DE ARCHIVO
EN FUTURAS ADQUISICIONES,

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de dates
locales.

Fuente de informacién:
Estadisticas locales y del Archive
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
Resguardante: Archivo General
Municipal

SUFICIENCIA Y VIABILIDAD DEL
RECURSO ECONOMICO PARA LA
ADQUISCION DEL MOBILIARIO

1. VINCULACION INSTITUCIONAL

ATALES)

TIONAR EL RECURSO CON LAS INSTANCIAS
RESPONDIENTES (MUNICIPALES /

PORCENTAJE DEL NUMERO DE
RECURSOS GESTIONADOS CON
LAS INSTANCIAS MUNICIPALES Y
ESTATALES

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de datos
locales.

Fuente de informacién:
Estadisticas locales y del Archiva
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
Resguardante: Archivo General
Municipal

SER APROBADA NUESTRA GESTION
ANTE OTRAS INSTANCIAS, A PESAR
DE CUMPLIR LO EMANADO Y QUE SE
ENCUENTRE FUERA DE NUESTRO
ALCANCE

C2..ORDEN ARCHIVISTICO

CONTAR CON UNA LOGISTICA ADECUADA EN EL

ARCHIVO

PORCENTAJE DEL NUMERO
ACCIONES FISICAS Y
TECNOLOGICAS QUE SUMEN
PARA MANTENER EL ORDEN EN
EL AREA DE ARCHIVO

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de datos
locales.

Fuente de informacion:
Estadisticas locales y dal Archiva
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
Resguardante: Archiva General
Municipal

CONTAR CON LAS HERRAMIENTAS
FISICAS Y TECNOLOGICAS QUE
COADYUVEN A EFECTUAR LA
LOGISTICA DENTRO DEL ARCHIVO

NEFICIO DEL ARCHIVO

02 MEJORAMIENTO ARGHIVISTICO
ALIZAR ACTIVIDADES POSITIVAS EN

PORGENTAJE DE BASE DE
DATOS ACTUALIZADAS CON LAS
QUE GUENTA EL ARCHIVO

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de dates
locales,

Fuente de informacion:
Estadisticas locales y del Archive
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual

Resguardante: Archivo General
Municipal

TENER UN RESULTADO
APROBATORIO EN LAS PROXIMAS
AUDITORIAS POR PARTE DE LAS
AUTORIDADES CORRESPONDIENTES




REA

©3, OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS
INSUMOS DE PAPELERIA Y DE USO GENERAL

PORCENTAJE DE INSUMOS QUE
SE A APROBADO Y ENTREGADO

Medios de verificacién:
Estadisticas y bases de datos
locales.

Fuente de informacién:
Estadisticas locales y del Archivo
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
Resguardante: Archive Genera)
Municipal

CARGA DEL TRABAJO DEL AREA
PROVEEDORA DE INSUMOS
DISMINUYE LA EFICIENCIA DE
ENTREGA

A1.C3. SOLUCIONES EFICIENTES

IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES PRACTICAS
Y EFICIENTES EN PROCESOS DE ARCHIVO

PORCENTAJE DEL NUMERO DE
SOLUCIONES PRACTICAS Y
EFICIENTES A REALIZAR EN
MATERIA DE ARCHIVO

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de datos
locales.

Fuente de informacian:
Estadisticas locales y del Archivo
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
Resguardante: Archivo General
Municipal

APROBACION DE NUESTRO
REQUERIMIENTO, LLEGANDO EN
TIEMPO Y EN FORMA

ERIA DE ARCHIVO

APACITACION DE SERVIDORES PUBLICOS
1ZACION DE CAPACITACIONES PARA LOS
IDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO EN

PORCENTAJE DEL NUMERO DE
CAPACITACIONES EFECTUADAS
A LOS SERVIDORES PUBLICOS

|Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de datos
locales.

Fuente de informacion:
Estadisficas locales y del Afchivo
General del Estado de Hidalgo.
Periodicidad: Anual
[Resguardante: Archivo General
Municipat

CONTAR CON EL APOYO DE LAS
AREAS PARA LLEVAR A CABO LAS
CAPACITACIONES

. C4. PARTICIPACION DE AREAS

TABILIZAR EL NUMERO DE ASISTENTES A
S CABAGITACIONES EN MATERIA DE ARCHIVO|CAPACITACIONES

PORCENTAJE DEL NUMERO DE

Medios de verificacion:
Estadisticas y bases de datos
locales,

Fuente de informacion:

ASISTENTES PRESENTES EN LAS | Estadisticas locales y del Archiva

Genoral def Estado de Hidalgo.
Periadicidad: Anual
Resguardante: Archivo General
Municipal

CONTAR CON EL APOYO DE iNSUMOS
NECESARIOS PARA LLEVAR A CABO
LAS CAPACITACIONES




