
Unidad Administrativa 

Fecha de elaboración

Nombre del tratamiento (proceso)

Fundamento juridíco que habilita el tratamiento

Tercero que transfiere los datos 

personales, en su caso

Finalidades de la 

transferencias recibida, en su 

caso 

(Informar el o los medios a través de los cuales se 

obtienen los datos personales en este tratamiento. Si 

es más de un medio, deberá indicarse un medio por 

fila.)

(Describir el medio; por ejemplo, la fuente 

de acceso público, URL, domicilio, número 

teléfonico, entre otros.)

(En caso de seleccionar la opción 

Otro, especificar el medio de 

obtención.)

(Si en la columna 1 se indicó 

que los datos personales se 

reciben por transferencia, 

consignar el nombre del 

tercero o terceros que realizan 

la transferencia.)

(Si en la columna 1 se asento 

que los datos personales se 

reciben por transferencia, 

consignar para qué 

finalidades se realiza dicha 

transferencia. Se deberá 

utilizar la misma fila por 

tercero que transfiere los 

datos personales.) 
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Generales Sensibles Biómetricos

(Señalar cada uno de los datos personales que se 

tratan, o sus categorias, uno por fila.)

(Señalar cada uno de los datos personales 

que se tratan, o sus categorias, uno por 

fila.)

(Señalar cada uno de los datos 

personales que se tratan, o sus 

categorias, uno por fila.)

NOMBRE DATOS DEL MENOR

EDAD SEXO

OCUPACION

Listado de los datos personales

PARTE 2: TIPOS DE DATOS 
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Nombre del tratamiento (proceso)
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Formato de la base de datos Ubicacón de base de datos Sección de archivos Serie de archivos Subserie de archivos 

(Consignar el o los formatos en los que se encuentra la 

base de datos del tratamiento.)

(Informar la ubicación  de la base de datos. 

Si es más de uno se debera indicar uno por 

fila.)

(Indicar clave de identificación 

de la sección a la que 

corresponde el tratamiento.)

(Asentar clave deidentificación 

de la serie a la que corresponde 

el tratamiento.)

(Detallar clave de 

identificación de la subserie a 

la que corresponde el 

tratamiento.)
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Estadisticas

BIBLIOTECAS

FORMATO PARA INVENTARIO DE DATOS PERSONALES

Educacion (Servicios bibliotecarios)

Finalidades del tratamiento ¿Requiere consentimiento?
Supuesto artículo 19 que se 

actualiza, en su caso
Tipo de consentimeinto 

(Indicar cada una de las finalidades del tratamiento, 

las cuales deberan ser explicitas y concretas. Una por 

fila.)

(Asentar si la finalidad requiere o no el 

consentimiento del titular.)

(En caso de que la finalidad no 

requiera el consentimiento del 

titular, indicar el o los supuestos 

del artículo 19 de la LPDPPSO.)

(En caso de que la finalidad 

requiera el consentimiento del 

titular, detallar el tipo de 

consentimiento que se 

necesita.)

CONTABILIZAR A LOS USUARIOS QUE HACEN SI ARTICULO 19 INCISO III

USO DE LOS ESPACIOS  DE  LAS BIBLIOTECA,

PARA ENTREGA DE ESTADISTICAS MENSUALES

PARTE 4: FINALIDADES DEL TRATAMIENTO 
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Servidores públicos que tienen acceso a la base de 

datos 
Área de adscripción Finalidad del acceso

(Asentar los  puestos de los servidores públicos que 

tienen acceso a la base de datos del tratamiento 

correspondiente. Uno por fila.)

(Definir unidad administrativa a la que está 

adscrito el puesto.)

(Especificar con qué fines tienen 

acceso los servidores públicos 

antes identificados. Uno por fila, 

según corresponda.)

ENCARAGADA DE BIBLIOTECAS EDUCACION ENTREGA DE ESTADISTICAS 

MENSUALES
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 Nombre del encargado, en su caso. 

N.° de contrato, pedido o convenio con el 

encargado, o del instrumento jurídico 

correspondiente

(Señalar nombre de la o las personas físicas o morales 

que actúan como encargados en el tratamiento, en su 

caso. Uno por fila.)

(Incluir el número de identificación del 

instrumento jurídico que regula la relación 

con el encargado.)

CLAUDIA PINEDA PEREZ CAPITULO 19 INCISO III
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¿Se realizan transferencias?
Tercero al que se transfieren los datos 

personales, en su caso
Finalidades de la transferencia 

¿Requiere consentimiento la 

transferencia?

Supuestos artículo 19, 98 ó 99 

que se actualizan, en su caso

(Indicar si se realizan o no transferencias en el marco 

del tratamiento.)

(Asentar el nombre, razón o denominación 

social de los terceros a los que se 

transfieren los datos personales, cuando 

ello sea posible, o bien su categoria. Uno 

por fila.)

(Detallar finalidades para las 

cuales se transfieren los datos 

personales por cada uno de los 

terceros.)

(Indicar si la transferencia 

requiere o no consentimiento.)

(En caso de que la 

transferencia no requiera 

consentimiento, señalar los 

supuestos que se actualizan.)

NO NO

PARTE 7: TRANSFERENCIA DE DATOS (1) 
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Tipo de consentimiento que se requiere para la 

transferencia

¿La transferencia requiere la suscripción de 

cláusulas contractuales, convenios de 

colaboración u otro instrumento jurídico?

Supuesto artículo 99 que se 

actualiza, en su caso

(En caso de que la finalidad de transferencia requiera 

el consentimiento del titular, consignar si se requiere 

el tácito o el expreso y por escrito.)

(Asentar si la transferencia requiere de la 

suscripción de cláusulas contractuales, 

convenios de colaboración u otro 

instrumento jurídico, según el artículo 99 

de la LPDPPSO.)

(Informar el supuesto que en su 

caso se actualiza, si no se 

requiere de la suscripción de 

cláusulas contractuales, 

convenios de colaboración u 

otro instrumento jurídico.)

NO NO NO

PARTE 7: TRANSFERENCIA DE DATOS (2)
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Difusión de los datos personales Fundamento jurídico para la difusión 

(Precisar si en el tratamiento se realiza la difusión de 

los datos personales.)

(Asentar el fundamento jurídico que 

ordena la difusión de los datos personales.)

NO NO

PARTE 8: DIFUSIÓN DE LOS DATOS

15 DE 17



Unidad Administrativa 

Fecha de elaboración

Nombre del tratamiento (proceso)

Fundamento juridíco que habilita el tratamiento Capitulo 19 del reglamento interno en materia de servicios bibliotecarios 

Estadisticas

BIBLIOTECAS
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Plazo de conservación Bloqueo Observaciones 

(Informar el plazo de conservación de los datos 

personales, según lo señalado en los instrumentos de 

clasificación archivistica.)

(Detallar periodo en el que estarán  

bloqueados los datos personales.)

(Espacio libre para hacer 

aclaraciones y presiciones.)

EN LA CULMINACION DEL LLENADO DEL LIBRO

DE REGISTRO
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