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RESUMEN
PROFESIONAL

Orientado al sector administrativo
con un solido historial de liderazgo
de equipos de alto rendimiento
para alcanzar o superar los
objetivos. Dedicada y trabajadora
con empuje interno para ofrecer
calidad.

AFPTITUDES

= Experiencia en envio y
recepcion

= Envio y recepcion

= Recepcion y enfrega de material

= Buenas destrezas informaticas y
para la realizacion de tareas
administrativas propias del
puesto

= Trayectoria administrativa

= Experto en envio y recepcion

= Capacidad para transmitir
informacion mediante un
lenguaje claro y conciso

= Companerismo y habilidades
para trabajar en esfrecha
colaboracion con ofros
profesionales

MARIA DE LOS
ANGELES GOMEZ
JIMENEZ

HISTORIAL LABORAL

Enero 2017 - Diciembre 2020
Secretaria Administrativa Y Recepcidn Juridica Bufete Juridico
Angoa&Perales Asociados | Pachuca de Soto, Hidalgo

* Preparé contratos departamentales para su aprobacion por parte de los
abogados.

« Eficiente a la hora de elaborar los informes periédicos sobre el estado
del proyecto inmobiliario.

= Solidos conocimientos en impresion digital de materiales como folletos v
tarjetas de visita.

» Elaboracion de informes y reportes internos para apoyar la gestion
financiera de la compafia.

» Excelente atencion a los usuarios, dando instrucciones claras para
resolver sus posibles dudas.

« {)ptimas habilidades para cumplir con las normativas vigentes a lo largo
de cada proyecto.

» Capaz de seguir las instrucciones del entrenador v adaptarze a nuevas
rutinas de enfrenamiento.

Enero 201% - Diciembre 2020 .
Promotor v Agente de Viajes Escolares Maria de los Angeles Gomez
Jiménez | Acayuca; Zapotlan de Judrez, Hidalgo

« Las Excursiones Escolares o Visitas Escolares se crearon con el fin de
que los estudianies y los docentes puedan aprender de una manera
practica lo aprendido en el salon de clases, esto con la finalidad de
tener un impacto mayor en el aprendizaje esperado en los alumnos, ya
que al realizar trabajo de campo la teoria se convierte en practica vy
mejora tanto el aprendizaje como el desempefio en la materia a
desarrollar.

1. Excursiones Culturales:

2. Excursiones de Educacion Ambiental o Ecolégicas:

3. Excursiones de Recreacion y Trabajo en Equipo:

Las Excursiones Escolares ACMA tienen como ohjetivo llevar a cabo

Visitas de Educacion Ambiental v Recreativas con el fin de que &l

aprendizaje se convierta en algo divertido para los alumnos v que

ademas de aprender, puedan divertirse v disfrutar de su paseo.

Enero 2008 - .Juliq 2012
Supervisora de Area de Control de Calidad Textil 5r. Fausto
Hernandez | Acayuca; Zapotlan de Juarez, Hidaloo

« Capaz de participar en la mejora continua del sistema de gestion de la
calidad.

» Experigncia realizando actividades de formacion en control de corte v
calidad para los usuarios.

» Excelente atencion a los usuarios, dando instrucciones claras para
resolver sus posibles dudas.

» Coordinacion del equipo de Ia insfitucion v el personal local.

» Experiencia en la participacion v |a asistencia a las reuniones de
evaluacion.

» Flexible v con una mentalidad abierta para prebar nuevas técnicas de
entrenamiento.




Energ 2008 - Julio 2008
Instructor Comunitario Educativo (COMAFE) Lic. Enrique Vargas
Gonzalez | El Mercillero Epazoyucan; Hidalgo, VER

«» Colaboracion con las familias para fomentar un clima escolar gue
favorezca el estudio.

« Comeccion de actividades proporcienando observaciones gue apoyen al
aprendizaje del estudianie.

« Planifigue y ejecui clases de nivel basico en nifios de escasos
recursos.

« Dirigi con éxito proyectos importantes gue originaron el desarrollo
educativo en nifios en zonas rurales donde no existia aun el enlace de
SEFPH.

= Atencion personalizada al alumno, ajustada a sus necesidades y ritmos
individuales.

FORMACION

2003

CERTIFICADO DE PRIMARIA | NIVEL BASICO

ESCUELA PRIMARIA"FRANCISCO NOEBLE", ACAYUCA, ZAPCOTLAN
DE JUAREZ, HIDALGO

2006

CERTIFICADO DE SECUNDARIA | NIVEL BASICC
TELESECUMDARIAN. 42 "ALVARO GALVEZ ¥ FUENTES", ACAYUCA;
ZAPOTLAN DE JUAREZ, HIDALGD

2015

CERTIFICADO DE BACHILLERATO | MIVEL MEDIO SUFERIOR
Universidad Popular Autdnoma de Veracruz (UPAVY), Xalapa-Enriquez,
VER

2020

CONSTANCIA DE ESTUDIOS (PRIMER SEMESTRE) | MIVEL
SUPERIOR

UNIVERSIDAD ABIERTAY A DISTANCIA DE MEXICC UNADM, PUEBLA
N.143 ROMA NORTE NTE; CUAUHTEMOC, CDMX
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UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACEL
organismo Priblico Descentralizado

CERTIFICADO DE BACHILLERATO

LA DIRECCION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA
VERACRUZ CON CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO 30EBH041 5E CERTIFICA QUE:

MARIA DE LOS ANGELES GOMEZ J.BIEZ

DIA 27 DEL MES. DE
SIGUIENTE RESULTADQ.

RAZONAMIENTO VERBAL Y MATEMATICO
ESPANOL
MATEMATICAS
CIENCIAS SOCIALES

CIENCIAS NATURALES
LENGUA ADICIONAL AL ESPAROL.
MUNDG CONTEMPORANEGC

SE EXTIENDE EL PRESENTE CERTIFICADO EN LA CIUDAD DE XALAPA - ENRIQUEZ, -VERACRUZ
28 pias DEL MES DE

LoS DEL ANO 2015

ARISTO HUERTAS
DIRECTOR DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR




GOBIERNQO DE ‘ - n N Si taria de Ed ion Publi
MEXICO EDUCACION = (2 Subsecretra do Eacacion Superior
CONSTANCIA DE ESTUDIOS

La Secretaria General de la Universidad Abierta y a Distancia de México (UnADM) érgano
desconcentrado de la Secretaria de Educacién Pdblica con clave SEP 090734, a través de la
Direccién de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes, hace constar que el C. MARIA DE LOS
ANGELES GOMEZ JIMENEZ, con numero de matricula AS2021094081, esta inscrito en el
Programa Educativo de la Licenciatura En Derecho.

Las asignhaturas registradas en el periodo escolar vigente son:

CUATRIMESTRE CLAVE ASIGNATURA

1 38161101 12 Hecho, acto y sujetos de derecho

1 38161204 12 Actos y sociedades mercantiles

1 38161102 14 Estado, Constitucién Y Gobierno

1 38161205 14 Fundamentos del delito y los delitos

1 38161103 14 Persona, familia, bienes y sucesiones
1 38161206 14 Proceso, procedimiento y juicio

Se informa que actualmente en la UnADM se cursa el semestre correspondiente al periodo escolar
2020-2 que inicié el 06 de julio y concluira el 27 de noviembre de 2020, semestre distribuido en B1
del 06 de julio al 12 de septiembre y B2 del 16 de septiembre al 27 de noviembre de 2020.

Se expide la presente en la Ciudad de México, a los 23 dias del mes de septiembre de 2020

Direccién de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes

Este documento es caracter informativo y hace constar que el estudiante esta
inscrito en el periodo escolar vigente. este sujeto al resultado de validacién del
certificado del nivel medio superior o equivalente con el interesado se registré en la
UNADM.

Para comprobar su validez escrita a constanciasunadmexico.mx

LEONA VICARIO



